
Formation Professionnelle::Comptabilité 
Public concerné et pré-requis :

 Les personnels susceptibles de suivre ce stage sont 
ceux ou celles qui ont à prendre en charge des 
tâches de comptabilité de base en complément de 
leurs activités habituelles dans des TPE.

Objectif du module :
  Acquérir les notions de base de la comptabilité des 
TPE, savoir traiter les pièces et écritures compta-
bles et se conformer aux obligations légales.

Déroulement :
  Cette formation de 3 jours non consécutifs est as-
surée par un formateur pratiquant une pédagogie 
rassurante et très participative. De nombreux 
exemples seront abordés par le groupe et traités 
avec réalité par les stagiaires.
  Outre un support de cours complet avec toutes 
les tâches à effectuer et un extrait du plan compta-
ble commenté, de nombreux documents 
d’exemples seront remis aux stagiaires.

Modalités :
  Formation transposable en Intra-entreprise et or-
ganisée en 3 jours non consécutifs. 

DRôle et fonctionnement de la comptabilité :
  - Objectifs de la comptabilité
  - Les obligations légales
  - La comptabilité générale
  - La comptabilité analytique
  - La comptabilité budgétaire
  -   - L’organisation

Les pièces comptables courantes :
  - Factures clients
  - Factures fournisseurs
  - Les avoirs
  - Les justificatifs de caisse
  - Les relevés de banque
  - La T  - La TVA : notions

Les opérations de base :
  - Le plan comptable
  - Les supports : journaux, grands livres, balances Notions 
de débit et crédit entre les comptes comptables
  - Les écritures comptables
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